后台操作手册
1、 用户管理
概述：该菜单是管理网站后台登录的帐号
二、菜单管理
1、 添加栏目
A、点击左侧‘菜单管理’->‘添加栏目’
B、如果要添加一级分类，在父级菜单栏中选择‘顶级’
C、如果要添加二级分类，在父级菜单栏中选择一级分类的分类名称

注意：添加分类时类型的选择：不同的类型默认跳转的页面都不一样，请根据分类的内容选择正确的分类类型

2、 要修改栏目的名称、排序等，点击该栏目对应的‘编辑’按钮

3、 要删除栏目，点击该栏目对应的‘删除’按钮

4、想要一级分类根据自己的需求来排列，可以去更改一级分类的排序栏，排序是数字从小到大排列

三、广告图管理
概述：该菜单是管理网站的广告图
1、 想修改某一个栏目下的的广告图
找到与栏目一样名称的广告位为点击对应的编辑按钮就可以进行修改
比如：想修改首页下面的广告图片，找到广告位为‘首页’的进行编辑
2、 荣誉证书广告位的图片说明
该广告位下的图片是栏目‘关于我们’页面下的荣誉证书内容里的图片

3、 公司简介广告位的图片说明
该广告位下的图片是栏目‘关于我们’页面下的公司简介内容里的图

四、文章管理
[bookmark: _GoBack]概述：这里主要是发布和管理栏目为文章列表类型的栏目下的文章
1、 添加文章时，必填的只有：文章栏目标题、英文标题、文章图片、内空和英文内容，其他的可以选填
2、 想要某一篇文章在首页展示，把该文章下的首页显示按钮选为是，不过目前最多只能在首页展示4篇文章
3、 想要一级分类根据自己的需求来排列，可以去更改一级分类的排序栏，排序是数字从小到大排列

五、单篇管理
概述：这里主要是发布和管理栏目为单篇文章类型的栏目下的文章
封面可以选填

六、产品管理
概述：这里主要是发布和管理栏目为产品列表类型的栏目下的文章
1、 添加产品
A、添加时除了关键词其他的都是必填，产品的图片可以上传多张
2、 切换首页产品的展示
A、想要某一个产品在首页展示，把该产品下的首页显示按钮选为是，不过目前最多只能在首页展示8个
3、 删除产品里的某一张图片
A、想要删除产品里其中的一张图片，点击编辑，进入到修改页面，把鼠标指向想要删除的图片，再点击图片上悬浮的小图标
七、留言管理

概述：这里主要是管理网站所有的留言框提交过来的留言
1、 如何区别用户是从哪一个留言框提交过来的留言，请看留言类型的这一个列

八、系统配置
概述：主要管理该网站下的公司一些基本的信息
1、 QQ这一行的填入格式
输入多个QQ请用‘|’隔开,比如：123,名称|456,名称|789,名称
填写这一栏的时候输入‘|’和‘,’符号时,请把输入法切换到英文状态下

2、 联系我们的内容是
该内容是网站底部下的联系我们，与栏目联系我们的内容是区分开的（栏目中的联系我们的内容在单篇管理菜单下）
3、 网站Logo
该logo为网站头部，还有前后台浏览器标题前的Logo
九、中英设置
概述：主要管理网站下一些固定的词汇中英

批量删除：先点击想要删除的那一条数据前面的框，然后再次点击批量删除按钮，就可以实现批量删除

